
 

 

ПАМЯТКА № 3 

о проверке комплектности экзаменационных материалов на рабочем  

месте участника экзамена для организатора в аудитории  

при проведении государственной итоговой аттестации  

по образовательным программам среднего общего образования 

 (в случае выхода участника экзамена из аудитории) 

 
ШАГ № 1 – обеспечение наличия таблицы учета количества выданных 

ДБО № 2 и дополнительных черновиков (далее – таблица учета) – приложение к 

памятке. 

При выходе участника из аудитории организатор в аудитории должен четко 

знать, сколько листов экзаменационных материалов (далее – ЭМ) лежит на столе 

у каждого участника экзамена. 

Для этого организатору следует вести учет количества выданных ДБО № 2 и 

дополнительных черновиков, отмечая факт выдачи значком « I » в таблице учета. 

 

ШАГ № 2 – проверка комплектности ЭМ на столе участника. 

Организатор пересчитывает комплектность ЭМ с учетом того, что он: 

1) знает заранее количество листов в индивидуальном комплекте (это 

разная величина, в зависимости от предмета): 
КИМ – например 7 листов (написано на любом листе КИМ: «1 / 7»),  

бланк регистрации – 1; 

бланк ответов № 1 – 1; 

бланк ответов № 2 – 2 (лист 1 и лист 2); 

черновики – 2; 

Итого – 13 листов (это постоянная величина у каждого участника данного 

экзамена); 

2) учитывает количество дополнительно выданных по запросу участника 

экзамена ДБО № 2 и дополнительных черновиков (смотрит в таблицу учета), 

например, выдано: 

ДБО № 2 – 2; 

черновики – 3 

Итого – 5 листов (это непостоянная величина, на каждый период времени 

экзамена у разных участников будет разное количество листов ЭМ). 

Общий итог: 13 + 5 = 18. 
Вывод: на столе должно быть 18 листов (у конкретного участника). 

 Важно! Во время проверки комплектности ЭМ одним из организато-

ров, второй организатор приглашает к двери аудитории организатора вне 

аудитории. 

 

ШАГ № 3 – выход участника экзамена из аудитории.  

Организатор отпускает участника к выходу из аудитории, где его уже ждет 

организатор вне аудитории.  

 

ШАГ № 4 – заполнение формы 12-04-МАШ (следует выдать одну или не-

сколько страниц на аудиторию), см. Памятку № 4. 

 



 

 

Приложение  

к памятке № 3 
 

ТАБЛИЦА 

учета количества выданных ДБО № 2 и дополнительных черновиков 

 

1А 1Б 1В 

ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики 

      

2А 2Б 2В 

ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики 

      

3А 3Б 3В 

ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики 

      

4А 4Б 4В 

ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики 

      

5А 5Б 5В 

ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики ДБО № 2 Черновики 

      

 


